
교과구분 정정 신청 입력 및 출력 방법 안내

1. 교과구분정정 신청대상자 조회

  ◈ 위치 : 아르샘→학사→수업→수강신청관리→교과구분정정 신청 관리

①아르샘 실행 후 수업 클릭  ②수강신청관리 클릭 - ③교과구분정정신청 관리 클릭 - ④전공구분 선택하여 체크 - ⑤ 조회

        ①        ①        ①        ①

         ②

        ③

       

 ④

 ⑤



2. 교과구분정정 신청 대상학생 선택

  ◈ 위치 : 아르샘→학사→수업→수강신청관리→교과구분정정 신청 관리

⑥해당 학생 클릭 - ⑦교과구분 정정 교과목 상태에 따라 선택

 *성적조회: 기이수 과목 /  *수강조회: 현재 해당 학기의 수강중인 과목 확인  ex) 2026학년도 2학기인 경우 해당학기 수강중인 과목 확인

※ 해당 학생을 클릭하면 좌측하단과 같이 교과목 내역이 활성화 됨

       

 ⑥

 ⑦

                        * 대상 학생 클릭시 

                          활성화되는 창 



3. 교과구분정정 신청 교과목 입력

  ◈ 위치 : 아르샘→학사→수업→수강신청관리→교과구분정정 신청 관리

⑧교과구분 정정 교과목 선택 - ⑨“>” 선택하여 오른쪽으로 이동

◯10“변경후” 교과구분 내역 및 변경사유 입력(부복수전공학과에서는 변경후 교과구분을 전공으로 입력하지 않도록 주의/부전,2전등으로 입력)

◯11저장 클릭 : 한과목씩 개별저장해야 함

 ⑧

 ⑨

 ⑧ ◯10  

 ◯11



4. 교과구분정정 신청내역 조회

  ◈ 위치 : 아르샘→학사→수업→수강신청관리→교과구분정정 신청내역출력

①수강신청관리-교과구분정정 신청내역 출력 클릭 - ②조회기간 입력 후 엔터

 * 조회기간 : 신청시작일자~신청종료일자 확인

③교과구분 정정 교과목 상태에 따라 선택 - ④조회(F2)

 * 전공구분(주전공, 부복수)” 확인하고 조회 

 * 교과구분정정[성적]: 기이수 교과목 정정신청 내역 출력

 * 교과구분정정[수강]: 수강중인 교과목 정정신청 내역 출력

           ①

②③

④



5. 교과구분정정 신청내역 출력

  ◈ 위치 : 아르샘→학사→수업→수강신청관리→교과구분정정 신청내역출력

⑤엑셀 클릭   * 엑셀을 클릭하면 저장 위치를 묻는 팝업창이 활성화되므로 저장할 디렉토리 및 저장할 파일명을 입력함

⑥파일 제출(별도서식 참고)



6. 교과구분 정정 엑셀 작성 (예시) 

  가. 현재 교육과정 적용년도를 확인하고 적용할 교육과정 적용년도를 엑셀 해당란에 기재

      - 현재 교육과정과 동일하면 동일하게 작성, 다른 경우 적용받을 교육과정 작성

      ※ 적용받을 교육과정이 다른 경우 교육과정을 변경 여부 검토 예정

  나. 동일교과목으로 교과구분을 정정할 경우 동일교과목명을 엑셀 해당란에 기재

   다. 대체교과목으로 교과구분을 정정할 경우 대체원교과목명을 엑셀 해당란에 기재

  라. 교류교과목을 교과구분을 정정할 경우 교류로 인정할 교과목명을 엑셀 해당란에 기재

  마. 학과(부) 개편 등으로 인하여 교육과정 적용되는 연도의 학과(부)와 현재 학과(부)가 다른경우에는 교육과정 적용연도의 학과(부) 엑셀 해당란도 함께 기재 


